Trung tam Tin hoc tinh Quang Tri

PHAN VI
HUONG DAN SU DUNG PHAN MEM
THEO DOI, KIEM TRA VIEC THU'C HIEN NHIEM VU
CUA UBND TINH VA CHU TICH UBND TINH GIAO
I. GIOI THIEU PHAN MEM

Phan mém nay dugc thiét ké, 1ap trinh dé trién khai thuc hién Quyét dinh s6
23/2016/QD-UBND ngay 24/6/2016 cta UBND tinh ban hanh quy ché theo
ddi, dén dbc, kiém tra viée thuc hién nhiém vu cua Uy ban nhan dan tinh, Chu
tich UBND tinh giao.

Chtrc ning cua phan mém sé& gitp cho Lanh dao UBND tinh va lanh dao,
cong chirc ctia Van phong UBND tinh giao viéc va giam sat két qua thuc hién
cac nhiém vy cia UBND tinh giao cho cic don vi S& ban nganh, UBND céac
huyén thi xa chu tri thuc hién hoac phéi hop thuc hién. Déng thoi cling giup cho
Lanh dao, cong chire cac don vi dia phuong trong tinh bao cdo két qua cong viée
ma UBND tinh va Chu tich UBND giao cho don vi minh thuc hién.

I1. SUDUNG PHAN MEM:
1. Piing nhip phan mém:

Dé sir dung phﬁn mém theo doi thuc hién van ban chi dao diéu hanh cua
UBND tinh, thi nguoi sir dung (bao gébm cho Lanh dao cia UBND tinh va Vin
phong UBND tinh, chuyén vién va véan thu cia Van phong UBND tinh cung véi
Lanh dao cua cac S&, huyén va chuyén vién, van thu ciia cac S¢, huyén ) dung
trinh duyét Internet ( IE, hodc céc trinh duyét Internet khac) truy cdp vao dia
chi: http://www.quangtri.gov.vn; sau d6 ding nhip bang tai khoan va mat
khau ctia hom thu cong vu tinh.

Sau khi dang nhdp, déi véi Lanh dao, chuyén vién cia Vian phong UBND
tinh va cua So, huyén, sé co man hinh lam viéc nhuw sau:

_ UBND TiNH QUANG TRI
NS THEO DOI THUC HIEN NHIEM VU

ﬁfﬂ -2 e
v

Téng hop cong viéc
(Chuyén vién VP)

| N Van ban di: 6.
& Nhiém vu d3 giao: 0
N Nhiém vu dang thuc hién, chua qua han: 0
0
0
0

N/ Nhiém vu d3 qua han, dang thuc hién:
N/ Nhiém vu hoan thanh diing han:
N Nhiém vu hoan thanh cham:
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Ban quyén thugc Trung tam Tin hoc tinh Quang Tri
Dia chi: 45 Hung Vuong, TP Dong Ha, Quang Tri - DT: 053.3854486
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Sau khi dang nhdp, déi véi Vin thw ciia VP UBND tinh sé ¢6 man hinh lam
viéc nhuw sau:

; UBND TiNH QUANG TRI
ﬁ VAN PHONG

QUAN LY VAN BAN VA HO SO CONG VIEC

> Tangan > Tho g

* Tiép nhan, xd ly van ban dén
Thie tw - 20/01/2016 * Du thf'io, ban hanh vén ban di
* Tao lap, quan ly ho so cong viéc

PR kg, o\:: x \
K&t thic 284 4 N\ z OUfin ly I:vhiérr Vl:I hanh chinh
A y R ot * Thong bao néi bo

* GUi hhan qua dudng truyén mang

» Hé thdng

Tra ciru van ban
nam treéc

Ban quyén thudc vé Cong ty cd phan ASCOM VietNam - @CopyRight ASCOM VietNam 2014 All Rights Reserved

2. Chirc nang cua ph?m mém déi véi Lanh dao:

Phan mém s& gitip Lanh dao ctia Vin phong UBND tinh va cua SO, huyén
theo doi nam bt thong tin vé qua trinh thyc hién van ban chi dao diéu hanh cta
UBND tinh (da hoan thanh, dang thuc hi¢n, qué han thuc hién)

Sau khi dang nhép, ddi véi Lanh dao ciia Van phong UBND tinh va cta So,
huyén, s€ c6 man hinh hién thi cac thong tin sau vé van béan giao cac don vi,
thuc hién.
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UBND TINH QUANG TRI
THEO DOl THU'C HIEN NHIEM VU

Tong hop cong viéc
(Lé Chau Long)

Van ban di:
Nh|em vu da giao:

DDA &)

Ban quyén thudc Trurg tam Tin hoc tinh Quang Tri
Dia chi: 45 Hung Vuong, TP ©:5ng Ha, Quang Tri - DT: 053.3854486

/ﬁhﬁ‘l’lg

Téng s6 cac I}ﬁ/ém vu dang dugc giaé dé theo

nhiém|vu da hoan thanh ding

/ Nhirng nhiém vu dayjua han chua hoan

Nhiing nhiém Vy{ang trién khai thuc hién (chua qua

A 4

Nhitng nhiém vu da hoan thanh cham

3. Chikc ning ciia phin mém ddi véi Viin thw: Nhiém vu ctia Van thu 13 sir
dung giao dién ctia phan mém Qudn Iy vin bdn va ho so cong viéc dé chon cac
vin ban da dugc ban hanh qua mang 1di bdm chuyén dén cho timg chuyén vién
— nguoi truc tiép soan thao va trinh ky ban hanh vin ban d6
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UBND TiNH QUANG TRI

VAN PHONG
QUAN LY VAN BAN VA HO sO CONG VIEC

» Trangchl | » Vanthu » Theodsi |» Bangtin

* Tiép nhan, x4 ly vian ban dén
Thir e - 20/01/2016 * Du thao, barj hz‘mh‘vén ban dr‘
* Tao lap, quan ly ho so cong viéc

. O\ = o
K&t thic ‘% \ e Ouf}n ly I?hiéT VI:J hanh chinh
/ i - H * Thong bao néi bé

» Hé thdng

* Gdi nhan qua dudng truyén mang

Tra ciru van ban
nam trirérc

Ban quyén thudc vé Cong ty c6 phan ASCOM VietNam - @CopyRight ASCOM VietNam 2014 All Rights Reserved

Tt man hinh nay Van thu vao chtrc nang Phat hanh van ban

o UBND TiNH QUANG TRI
) VAN PHONG

QUAN LY VAN BAN VA HO SO CONG VIEC

» Trangchd | » Vanthu » Theodsi |» Bangtin

* Tiép nhan, xd ly van ban dén

* Du thao, ban hanh vén ban di
= . * Tao lap, quan ly hd so céng viéc
S0 cong van den * Quan Iy nhiém vu hanh chinh
S6 cong van di * Théng bao néi bé
—_—— * Gdi hhan qua dudng truyén mang

» Hé thdng

Thir tw - 20/01/2016

Tra clru cong van dén

Tra c(ru cong van di

Tra ciru van ban
nam treéc

Ban quyén thudc vé Cong ty c phan ASCOM VietNam - @CopyRight ASCOM VietNam 2014 All Rights Reserved
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Tai man hinh dudi ndy Vin thw chon vin ban sau d6 bAm Chuyén ngi bg dé
chuyén dén cho Chuyén vién dé Chuyén vién theo doi viéc thuc hién vin ban
chi dao ctia UBND tinh dbi véi cac S¢ huyén:
UBND TINH QUANG TRI
VAN PHONG

QUAN LY VAN BAN VA HO SO CONG VIEC

» Trang chl » Vanthu > Xily » Theo doi

» Bangtin » Hé thdng

Tao VBDT %04 VBDT Cit toan bo
Gri ngoai tinh Gtri ndi tinh G ndi bd Chuyén ~5i b
Trich véu Ngay VB S6 VB
jv-thrrcTiien tu kiem tra va quri danh muc van ban - & Nguyen Hiu
QPPL 05 libn quan G&n fnh vuc GLNN o2 B0 Tai chinh |CON9 Van  [20/172016233UBND-TM |53
]|+ |Vv thanh I tai san nha nuée Congvan  [20/1/2016(234/UBND-TM gg%"‘" Hau
1|« |vav thanh 1y tai san nha nuée Céngvin  [20/1/2016/235/UBND-TM ggg‘ée" Hu

TT: [Z Chua vao sé v D3 vao s6 = D3 giri (Chi - chi chuyén, giri duoc VB da vao sé hoac 3 gtri)
Trang 1 Trang sau »

4. Chirc niing ciia phin mém ddi véi chuyén vién Vin phong UBND tinh:
Cac van ban sau khi dugc Van thw bam Chuyén ngi b sé duoc chuyén dén
cho Chuyén vién ¢ muc Van ban di ¢ man hinh chinh (sau khi dang nhap)

UBND TiNH QUANG TRI
THE® DOI THL'C HIEN NHIEM VU

Téng hop cong viéc
(Chuyén vién VP)

N Vin lgn di: 64
&) Nhiém vu da giao: 0
N Nhiém vu dang thuc hién, chua qua han: 0
N/ Nhiém vu d3 qua han, dang thuc hién: 0
N 0
N 0

Nhiém vu hoan thanh ding han:
2 — ol
901071 1G] 11

Nhiém vu hoan thanh cham:

Ban quyén thudc Trung tam Tin hoc tinh Quang Tri
Dia chi: 45 Hung Vuong, TP Dong Ha, Quang Tri - DT: 053.3854486
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Sau khi Chuyén vién bam chon vao muc Vian ban di nhu trén thi s€ xuat hién

man hinh sau:

2710712016

» Trang chl

UBND TINH QUANG TRI
THEO DOl THU'C HIEN NHIEM VU

» Van ban

» Nhiém vu

» Baocao

» Héthdng

» Kétthic

VAN BAN BAN HANH

WD Ngudi ky Ngay VB S6 VB Trich yéu Ngudi soan Loai VB
« [Tran Anh Tuén ?.i?Z/UBND' V/v Gia han xuat khdu cat nhiém man |Pang Quang Linh |Céng van
« [Nguyén Van Bén [26/7/2016 %SSG/UBND' Viv tham gia du thao Céng vin Tran Van Thanh  |Céng van

i i i g Thong bao viv can bd. cong chirc den - -
J|¥ [Nguyen Van Bon [26/7/2016(282/TB-VP [ /== == w0 Thong bao
Bao cao tinh hinh t6 chirc trién khai thi i
+ |Mai Thirc 29/6/2016{92/BC-UBND |nanh Hién phap nam 2013 tén dia |19V B3N 40 cao
ban tinh Quang Tri ung
Viv Tham muu trien khai Dé an “Tang
2236/UBND- [cu@na tiéng Viét cho tré em mam non .
_J |« [Mai Thirc 14/6/2016 VX hoc sinh tiéu h oc ving dan téc thieu [Doan Minh Phong |Quyét dinh
s0 giai Poan 2016-2020, dinh hudng
déen 2035
Viv Banlhanh Ké hoach dao tao. boi
Nguyén Birc 2235/UBND- |dudng $an bd. cdng chirc. Hoi Néng « 5 R
~|¥ |chinh 14/6/20164 dan ind Quana Tri, giai doan 2016-  |'\9uyen Hoai Nam|Cdng vén
2020
Nguyén Dirc 1263/QD-  |Quvétdjnh Vv cap kinh phi cho S& T 5
||« Chinh 9/6/2016 UBND V3n hod Thé thao va Du lich Tran Van Thanh  [Quyét dinh
¥ e Viv Chiftruona bo tri quy dat xay
Ilv Nguyen Birc 6/6/2016 2124/UBND- duna tr s& UBND thanh pho Béng  |Pang Quang Linh [Céng van
Chinh ™ A
« [Nguyén Van Bon [27/5/2016 }ij;g/UBND' Vv dinH mirc chi hop bao Tran Van Thanh  |Céng van
) ) 183/GM- Giay mdti viv Hop chuan bi to chirc Hoi| | ]
+ |Nguyen Van Bon |26/5/2016 UBND nghi dof thoai Doanh nghiép. vao luc [Tran Van Thanh  |Giay moi

14h nagy 30/5/2016

« mA a

Pt

Chuyén vién chon van ban dé giao vi¢c cho cac so,
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Tt man hinh trén Chuyén vién bam chon vao timg vin ban can theo doi dé cap
nhat thong tin theo doi cac don vi S& huyén thyc hién ¥ kién chi dao cia UBND
tinh:

Chuyén vién: nhay chudt vao ddy dé cap nhat thong tin theo doi chi dao

b

OI THUC HIEN NHIEM

VAN BAN DIEN TU
[Van ban di]
Théng tin chung
Loai: | Van ban thwding
Tom tat néi dung van ban di
Trich y&u: x{gtp’\rl\:gng an sap xep lai, Xt Iy cac co s6 nha, dat cua Ngan hang Chinh sach xa hoi
Loai van ban: Cong van Linh vuc: Tai mau
S0 van ban: 650/UBND-TM Ngay van ban: 03/03/2016
Do mat: Thurong o khan: Thudng
Cap CQ ban hanh: | Dia phuvong CQ ban hanh: UBND tinh Quang Tri
Ngu'di ky: Nguyén Hiru Diing Chirc vu: Pho6 Chu tich
S0 ban: S0 trang:
Sao luc: VB thuong Ngudi soan VB: | Tran Van Thanh
Ngi dung toan van
Click vao tén file d€ mé tép van ban
cv-650 2016.pdf97 kb, atthdyz5.pdf97 kb
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Sau d6 xuat hién man hinh nhu dudi ddy, tir man hinh ndy s& co cac thong tin
theo doi chi dao thyc hién, néu chuyén vién mudn cap nhat thong tin dé yéu cau
cac don vi S, huyén thi nhdy chudt vao muc Cap nhat & hinh duosi

OLIAN | Y VAN RAN VA HA SO cANG VIEC

PHAN MEM THEO DOI THUC HIEN NHIEM

THEO DOI THUC HIEN NHIEM VU
Van ban giao viéc [Xem]
. Vv thuc hién tu kiem tra va guri danh muc van ban QPPL c6 lién quan deén linh viec QLNN cua B
Trich yeu: Tai chinh
Loai van ban: Cong van Linh vuc: Tai mau
S6 van ban: 233/UBND-TM Ngay van ban: 20/01/2016
D6 mat: Thudng D4 khan: Thudng
Ngudi ky: Nguyén Hiru Dling Chirc vu: Pho Chu tich
Noi dung toan van: File dinh kem: CV-233_2016.pdf
NGi dung giao viéc
Noi dung theo doi:
Bon vi theo doi: Chuyén vién TD: Chuyén vién S& Tai chinh
Thai han thuc hién: Cb thoi han Ngay két thiic:
Nguoi chi dao:
Cap nhat tién do xir' ly
Trang thai: MG&i lap | Ngay thuc hién: |
Tién trinh 0 chirc thuc
hiéni:
File Ginh kem: cv-233 2016.pdf64 kb
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Sau khi Chuyén vién nhay chudt vao muc Cap nhat sé xuét hién man hinh sau
dé Chuyén vién cap nhat thong tin theo doi chi dao thyc hién nhu dudi day:

PHAN MEM THEO DOI THUC HIEN NHIEM

Geoviee | TN
THEO DOI THU'C HIEN NHIEM VU
Van ban giao viéc [Xem]
G Vv thure hién tu kiém tra va gtri danh muc van ban QPPL c6 lién quan den linh vizc QLNN cua B
TSy Tai chinh
Loai van ban: Cong van Linh virc: Tai mau
S0 van ban: 233/UBND-TM Ngay van ban: 20/01/2016
D6 mat: Thudng D0 khan: Thudng
Nguoi ky: Nguyéen Hiru Diing Chlrc vu: Pho Chu tich
NOi dung toan van: File dinh kem: CV-233_2016.pdf
Noi dung giao viéc
Noi dung theo doi:
on vi theo déi: | Chuyén vién TD: Chuyén vién S& Tai chin
Théi han thuc hién: OKo thdi han ® Cb thai han Ngay két thic:
< Ngui chi dao: |
Noi dung chi dao: I
p nhat tién do xir' ly
Trang théi: Méi lap v Ngay thuc hién: |
Dién gidi trang thi: |
Tién trinh t6 chirc
thuc hiéni:
File dinh kém: e
cv-233 2016 pdf64 kb "

Sau d6 bAm vao nit GIAO VIEC dé chon ho tén ciia nguoi dwoe giao viée
(day la nhirng nguoi cia cac sé huyén chiu trach nhiém bao cao thong tin)

Phan nay do Chuyén vién Vin phong UBND tinh cép nhat cac thong tin theo
déi chi dao thuc hién, bao gdm cac thong tin sau:
- Noi dung theo déi;- Pon vi dugce theo doi: - Chuyén vién theo doéi:

- Nguoi chi dao; - No6i dung chi dao
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5. Chirc ning ciia phin mém déi véi chuyén vién ciia S¢, huyén:

Sau khi dang nhdp vao phan mém, man hinh danh cho chuyén vién cua cac
So, huyén dé theo doi cap nhat thong tin phuc vu su chi dao diéu hanh cua
UBND tinh nhu sau:

UBND TINH QUANG TRI
VAN PHONG

PHAN MEM THEO DOI THUC HIEN NHIEM

» Hé thdng

Thir sau - 18/03/2016

Tra ciru van ban

Ban quyén thudc Trung tam Tin hoc tinh Quang| Tri
Dia chi: 45 Hung Vuong, TP Bong Ha, Quiing Tri - BT: (153.3854486

Nhiém vu qua han chua hoan thanh

Tong so nhiém vu can bdo cao

Nhi¢ém wu dang dwoc trién khai thue hién

Nhiém vu da hoan thanh ding thoi han

y

Cac nhiém vu hoan thanh cham
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6. Cic thao tic sir dung phin mém ciia cin bd, chuyén vién cac S, huyén
dé phuc vu cong tac cap nhat thong tin bao cao chi dao diéu hanh cua
UBND tinh:

Nhay chuot vao day dé chon hoan thanh nhiém vu

PHAN MEM THEO DOI THUC HIEN NHIEM

[ tw I Hoanthanh N Quayvd |

THEO DOI THU'C HIEN NHIEM VU
[Pang thyc hién]
Van ban giao viéc [Xem]
Tel o VA dang ky nhu cau phat hanh trai phieu chinh quyen dia phuong nam 2016 va che do bao cao
y=uk: vay va tra no clua dia phuong
Loai van ban: Cong van Linh virc: Tai mau
S6 van ban: 623/UBND-TM Ngay van ban: 0310312016
Do mat: Thuong Do khan: Thudng
Ngudi ky: Nguyen Burc Chinh Churc vu: Chu tich
Noi dung toan van: File dinh kem: CV-623i2016.pdf
Noi dung giao viéc
Noi dung theo doi: Pe nghi sé TC bao cao som
Don vi duoc giao TH: S6 Tai chinh Chuyén vién TD: Lé Chau Long
Thoi han thuc hién: Co thoi han Ngay ket thuc: 18/03/2016
Nguoi chi dao: CVP Nguyen Van Bon
Cap nhat tién do xur' ly
Trgng thai:  Dang thuc hién Ngay hoan thanh:
Dien giai
trang thai:

‘L £ - . A . - »
Ngay: 18/3/2016(10:38),]Y kien ctia UBND tinh: e nghi S& tham muu sém
Ngay: 18/3/2016(10:41),|Chuyén vién S& Téi;hinh bao cdo tinh hinh thuc hién: So TC bao cédo: do cac don vi
Tién trinh lien quan chua gui so lieji nen So dang cho tong hop
I 3 - > £ . - 2 ~ ~
thychien:  |[Ngay: 18/3/2016(10:42), Y kién ctia UBND tinh: De nghi so co van ban yéu cau
cac don vi bao cap sém

File dinh
kem: | Chon tép | Khdng co {ép nao duoc chon
cv-623 2016.pdf130 kb

Go thong tin vao 6 nay dé dién giai tinh hinh thyc hién
nhiém vu
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MAN HINH DANH CHO LANH DAO CAC SO, HUYEN
THEO DOI NAM BAT THONG TIN

UBND TiNH QUANG TRI
VAN PHONG

PHAN MEM THEO DOI THUC HIEN NHIEM
» Theo doi

Thir sdu - 18/03/2016

™

Tra ciru van ban
—
nam trro'c

RS

B#n quyén thiidc Trung tam Tin hoc tinh Quang Tri
Dia chi: 45 Hung Vuong, TP Bong Ha, Quang Tri - DT: 053.3854486

Tong so nhiém \/ can bao cdo Cdc nhiém vu dang thuc hién

/

Cac nhiém vu hoan thanh cham

Cdc nhiém vu qua han nhung chwa hoan thanh

Cdc nhiém vu hoan thanh dung han
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Tong hop két qua theo doi thwe hién nhiém vu ctia céc don vi, dia phwong

Sokjhi | NI M5 ity Donvi dogephincing. o | Ngwicidao Néi dung theo ddi i || e
Dé nghi S5 NNPTNT phoi
. —_ hop v6i S5 KHDT tin
’ ‘ - Vv Dau tu xdy dyng dv dn Cong trinh S0 Kehoach Dpu ., » CVP Nguyen  khai som, Denghihai So |, o D4 hoan thanh
SRR W nang cap ho chia nuwdc thi tran Gio Linh 16 Qe Long Van Bon phoi hop thuc hién tot, De el ichdm
nghi o KHDT tiep tuc
trién khai nhanh
9)/UBND-IN [3232016 ) " thammuu gial quyet dénghicua o Tainguytn Moi o0y o0 heu UBND tinh gid quyée (32972016 102 2od thih
Trung tim thi nghiém dién truong B ichdm
Vv cip bt ov st i i it dich vy 50 Noug nghilp CVP Nquyen |10 doi kit qui cipit D hodn thizh
1005/UBND-NN [3292016 | .. =, " . "~ . T *  |LéChduLong f, z lcor sor dik liéu chi tra dich va|4/3022016 |,
moi truong rimg cua tinh PTNT Van Bon gz e il Y (ding han
moi treong nimg cua tmh
IV/v dé xuat ho tro kinh phi dau tw xdy o
763/UBND-NN [3/11/2016 |dymg tru 55 cic x&: Cam Thiy va Cam LLé Chiu Long P
3 5 . (ding han
[Tuyen, huyén Cam L§
V/v tham gia gp ¥ dw thao Nghi dinh quyle: e 0 11 B i —_r
608/UBND-NN |3/72/2016 Hinh chitd thi hinh mét s6 didu cia Luge > "8 Mdi |2 v Long wighad ot T
A 5 truong hién cua So icham
i teong thuy vin
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