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Tai liéu hwéng dan st dung hé théng TTTH-KTXH

PHAN I
GIOI THIEU

1. Giéi thiéu chung
Hé théng thong tin tong hep KTXH dap tng duoc cac chic nang chinh sau:

- Chuc ning xac dinh, tao lap, luu trit va cung cap théng tin tong hop KTXH
phuc vu dieu hanh tai cac co quan, don vi

- Chire nang thue hién cac ché do thong tin bao cao

- Chire ning tong hop thdng tin

- Chtrc nang tra ctru, khai thac thong tin

- Chire ning quan tri hé théng

Tham gia sir dung chuong trinh bao gom cac d6i tugng: quan tri hé théng, 1anh

dao don vi, d6i ngii can bd, chuyén vién ... Mdi d6i tugng khi tham gia chuong trinh

déu c6 cac nhiém vy, quyen han khac nhau va viéc phan quyén cho nguoi sir dung s&
do Quan tri h¢ thong thuc hién.

Mdi don vi tly theo chirc nang, nhiém vu s€ duoc phén quyen su dung hé thong

chi tiéu bao cao, hé théng biéu mau (biéu mau nhap liéu, biéu mau béo céo sb liéu,
biéu mau bao cao vin ban) khac nhau.

2. Piing nhap hé thong
Dia chi truy cap Hé thdng: http://ktxh.quangtri.gov.vn
Giao dién dang nhap Hé thng

DANG NHAP HE THONG

Ghi nhd ding nhap

Nguoi dung nhap Tai khoan va Mat khau vao dé ding nhap vao hé thong.

Sau khi dang nhap vao hé thong, chuong trinh s& an hién mét sé chirc ning cu
thé theo quyén ma ngudi sir dung duoc Quan tri hé thong cung cap.

HE THONG THONG TIN P " L o P
TONG HOP KINH TE - XAHOI PHAN HE CHUC NANG  QUAN TRIPHANMEM  QUAN TRI HE THONG

(5) Nhap sé lieu

7 Duyét 56 lidu
[ZZ] Téng hap dit lieu
Q) Tra ciiu sd lieu

Quén Iy bao cao
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3. So’ do chi tiét chirc ning chwong trinh

HE THONG
TTTH - KTXH

Quan tri
phan mem

Quan ly danh muc

Danh muc don vi tinh

Quan ly HT biéu

Phan hé
chirc néing

mau

Danh muc ky béo céo

Danh muc loai s6 liéu

Biéu mau nhap liéu

Quan ly HT chi tiéu

Biéu mau bao cao vin ban

Biéu mau sé liéu

Hé thdng chi tiéu chung

Chi tiéu don vi

Phan hé chi tiéu

Nhap s6 liéu theo biéu

Duyét sé liéu

Nhap sé liéu tir file Excel

Nhap s6 lieu NQPH

Stra dir liéu da nhap

Duyét s6 ligu da nhap

Hiéu chinh dir liéu

Téng hop theo dia ban

Tong hop dir liéu

Téng hop theo phong ban

Quan ly bao cao

So sanh dir liéu

QL béo céo sb liéu

Tra cieu dir ligu

QL béo cao don vi

QL bao cao don vi nhan

Tra ciru 6 ligu theo ky

Quan tri
hé thong

Quan tri ngwoi dung

|

Quan tri co cAu t6 chiic

Xem lich str s6 liéu
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4. Quy trinh quan ly (cap huyén)

HE THONG | HE THONG QUAN LY SO LIEU | TRACUU

. [ciexi ] [cdeeHONG| [ VPHUVEN |
Quan tri hé i |
: | S
thong danh ik
i I | Danh muc chitigu | ‘ Danhmuc chitidgu |<%———{ Danh e chitigu | !
muc j | |
| = a ~ -.L 1 - - - J -d y | Tra
[Quiniy Bifumiu | [ Quink Bidumiu | | Quéniy Bitumiu | |
| - o -
T ctn’ So
an tri hé | 3
Quasite | — —
Dﬂ% LeE I o g Tong hop Wha T';\n h 5L 0
man | | Nhip s6 ligu ‘ = ELtheo _-% li-éI:lJ.l 5 m__L hgﬁngpban I thong
giaban |20 0F paong. i
| _l_l | | tin
| e
Quan i | | Duvétsdlidu ‘ ‘ Duyét sé licu | |
ngudi ding | | T |
o ! |
: | Tao bao cao ‘ | Tao bdo cdo ‘ ‘ Tao bido cdo | i
3 ' |
Quan 1 cof & .
cau to chic ‘ Gl bio cdo | | G bio cio ‘ G bao cao
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Tai liéu hwéng dan st dung hé théng TTTH-KTXH

PHAN II
HUONG DAN SU DUNG
HE THONG THONG TIN TONG HOQP KTXH

1. Nhap so liéu

Chtic ning nay cho phép tirng don vi, phong ban nhap sé liéu vé thdng tin tong
hop kinh té, xa hoi theo cac chi tiéu don vi minh phu trach.

Giao dién nhap sé liéu s& 1a bang gdm danh séch céc chi tiéu can nhap (céc chi
tiéu nay duoc co quan cap trén phan xuong tirng don vi phu trach) va cac 6 so liéu can
nhap tuong trng cho moi chi ti€u, nguoi nhap chi can cap nhat dir li¢u vao cac 6 do.

Cac s liu bao gom: sé liéu ké hoach, sb liéu uéc tinh, sb liéu thuc hién va sb
liéu chinh thurc.

C6 2 cach nhap dix liéu bao cao: Nhap theo biéu mau va Nhap tur tép Excel

1.1 Nhép theo biéu mau

Chtrc ning nay hién thi danh sach céc biéu mau nhap liéu dugc sir dung trong
don vi.

Thao tac nhu sau:

- Chon Nhap s6 ligu/ chon Nhap theo biéu mau/ chon bieu mau nhap ligu [
(moi bieu mau twong rng véi maot Ky nhap ligu).

HETHONG THONG TIN T o . .
- x Ch Thi tran Cam Lo AD
TGNG HOP KINHTE - XA HOI PHAN HE CHUC NANG EET WD (0D
Mhap theo bigu mau
OO m
@ Nhap 56 lieu ~
= [] stT Tén bidu mau Sé bigu mau Ky nhap ligu Ngay quyét dinh Bon vi tao
Nhap theo biéu mau
Nhap tif tép excel 1 HCL- Bao cio cong tacy t& (nam) HCL-YT/N NEm Quén tri hé thang ®
Sifa dif liéu L . . . o .
[] 2 HCL- Bio cao cong tic y t& (9 thing) HCL-YT/AT 9thing Quin tri hé thang ©
5 lieu NQPH
[] 3 HCL-Baa cao cong tac y & (6 thing) HCL-YT/6T 6 thang Quén tri hé thang ®
A e we

(NSD c¢6 thé tim kiém biéu mdu can nhédp bang cach nhdp théng tin can tim vao 6
tim kiém )

- Chon loai sé liéu can nhap (sé lidu ké hoach, sé liéu thuc hién, sé liéu uéc tinh,
s0 liéu chinh thurc) - ¢6 thé chon mét hoac nhiéu loai so liéu.

K M3 chi tiéu Tén chi tiéu §4 lidu thuc hign  Ddn vi tinh
Mam
Ti701 Ty lé tré em dudi 1 tudi dugc tiém ching %
Cénam TL702 Ty 1€ tré em duéi 5 tudh suy dinh duiing %
Ti703 S giuang bénh Gitring
Mam
2018 A TL04 Téng s nhan vién y t& Nguai
TL705 Téng s bac s§f Bicsi
T1706 Sa'tram y t€ dat chudn Tram
56 liéu k&
hoach T Ty 1 tram x ¢4 bac 5§ %
56 liéu udc tinh T1708 Sa dan vi hoat dang y té tuwnhan Bonvi
o TL709 Cac dut tuyén truyén vé phang chéng cac bénh truyn nhifm dé iy lan trong céng déng Dot
+| S0 liéu thue
hien Ti710 S& nguiri méc bénh truyén nhigm Nauisi

- Nhap dit liéu cho céc chi tiéu va bam Luwu dé luu CSDL.
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Tai liéu hwéng dén str dung hé théng TTTH-KTXH

9

Biéu mau da nhap dix liéu duoc hién thi & “Danh sach cac dot nhap liéu”. Mudn
xem lai thong tin dit liéu da nhap cua biéu mau nao nhan vao biéu tuong =¥ & phia
bén phai bieéu mau do.

HE THONG THONG TIN

. AN HE CHUC NA Chuyén vién Phong Y 18 AD
TONG HOP KINH TE - XAHOI PHAN HE CHUC NANG Y o
® Nhap theo bigu miu
200 m
&) Nhap sé ligu v
~ ] stT Tén biéu miu $6 biéu miu Ky nhap liéu Ngay quyét dinh Don vi tao
Nhap theo biéu méau
Nhap tif tap excel [ ] 1 Hci- Bao cao cong tacy t& (nam) HCL-YT/N MNam Quan tri hé théng ® 2
Euaulicy [] 2 HClL-Bao cao cong tacy té (9 thang) HCL-YT/9T 9 thang Quén tri hé théng @ 2
6 lieu NQPH
[ ] 3 HQ- Bao cao cong tacy té (6 thang) HCL-YT/6T 6 thang Quan tri hé théng © 0
7 Duyétsé lieu
[7] 4 HClL-Bao cao cong tacy té (qui) HCL-YT/Q Quy Quan tri hé théng ©
Téng hop dif lieu
5 HCL- Bao cao cong tacy té HCL-YT Thang Qudn tri hé théng (O]

Q Tra ctiu sa lieu
Danh sach cac dot nhap sé liéu
Quan ly bao cao
STT Thao tac Ky nhap liéu Nam dif liéu Thai gian Tén bigu mau Bigu mau

1 Nhap theo biu mau Thang 1 2010 10:59:34 15/6/2018 HCL- Bao cdo cong tac y t&

1.2 Nhap tir tép Excel
a) Tdi biéu mdu (Biéu mdu nhdp ligu) vé may tinh

- Va0 chtrc niang Nhap s liéu/ chon Nhap theo biéu mau. Xuat hién giao dién
hién thi danh sach cac biéu mau nhap liéu duoc sir dung trong don vi.

HETHONG THONG TIN : e o _— .
5 . Che Phong Y & AD
TONG HOP KINH TE - XA HOI PHAN HE CHUC NANG EIAD
@ Nhap theo bigu mau
< O m
3 Nhap s6 lisu v
- D STT Tén bigu mau Sé biéu méu Ky nhap ligu Ngay quyél dinh Bon vi tao

Nhap theo biéu mau
i i e [] 1 HCL- Bdo cio cong tac y t& (nam) HCL-YT/N Nam Quintri hé théng ®
SLaldiley [] 2 HCL-Bdo cao cong tic y té (9 thang) HCL-YT/9T 9 thing Quan tri hé théng ®
Sa lieu NQBPH

- Nhén vao biéu twong © @ tai biéu mau vao may
- Cap nhat s liéu vao biéu mau (file excel).
b) Tdi tép excel dd nhdp so liéu vao phan mém

- Sau khi nhap day du dir liéu vao biéu mau, chon chirc nang Nhap sé liéu/ chon
Nhap tir tép Excel

HE THONG THONG TIN
TONG HOP KINH TE - XA HOI

PHAN HE CHUC NANG Chuyén vién Phong Y t& AD . o

56 liéu k& hoach File excel

Ky Théng
@) Nhap 56 ligu ~ B
S6 liéu ude tinh

- . [ chon file
Nhap theo bi¢u mau Thang 1 v

S& liéu thuc hign

Nhap tif tep excel

Stra dif lieu Wam 2018 A 56 liéu chinh thic

S& lieu NQPH

o cuperadis
- Chon théng tin nhu: ky bao cdo, nim bao cio, loai s6 lidu
- An nat “Chon file”/ chon file Excel biéu mau d cip nhat di lidu
- An Xé&c nhan dé cap nhat dit liéu vao phan mém.
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2. Nhap s6 liéu NQPH

Chon Nhap sé ligu/ chon S6 ligu NQDH/ chon biéu miu dé nhap s6 liéu NQPH
/ chon “Nhap so lieu NQDBH” (c6 thé chon 1 biéu mau vai ky bao cao bat ky)

HETHONG THONG TIN

TONG HOP KINH TE - XA HOI PHAN HE CHUC NANG Chuyén vién Thi trén Cam L6 AD

@ Nhap 56 lieu NQDH

@ Nhaps6 lieu - ] st Tén biéu mau S6 biéu mau Ngay quyét dinh Don vi tao
~ D [C] 1 Ha - Bao cao téng quat cia Chi cuc Théng ké (nam) HCL-CCTK/M Qudn tri hé théng ] -]
Nhap theo biéumau
Nhap tif tép excel [] 2 Hcl- Bao cao cong tac y t& (nam) HCL-YT/N Quan tri hé théng [ i
Stia dii liéu
o 3 HCL- Bao cao cong tacy t& (9 than HCL-YT/9T udn tri hé thon [} L
56 lieu NQBH O] gtacye (9 thang) Quan trt he thang
o [] 4 Ha-Bao cao cong tacy té (6 thang) HCL-YT/6T Qudn tri hé théng ] -]
7 Duyétsd lieu
R . 5 HCL- Bao cao cong tacy t& (quy) HCL-YT/Q Quan tri hé thng ] i
Téng hap dif lieu
[7] 6 HCL-Bao cao cong tac nong nghiép - nong thén (9 thang) HCL-NNPTNT/9T Qudn tri he théng [ -]

Q_ Traciusélieu

- Cap nhat thdng tin “nam bat dau” va “nam két thuc”

Nhip 55 iiéu NQEH theo bi€u mau

Mam bat M4 chitiéu  Tén chi tiéu

dau ()

Gia tri Ban vi tinh

T1701 T§ 1é tré em dudi 1 tudi dugc tiém ching %
NEm cudi L A .
T1702 Ty 1 tré em dudi 5 tudi suy dinh dugng %
")
T1703 56 giudang bénh Giuang
Ti704 Tding s6 nhan vién y t& Ngusi
T1705 TAnn <& hae st Rar sit

- Tién hanh thao tac cap nhat s6 liéu cho cac chi tiéu
- Bam nut “Lwu” dé luru thong tin vao CSDL

3. Stra dir ligu da nhap

- Sau khi nhap liéu xong, mudn stra théng tin dir liéu da nhap thi vao Nhap sé
liéu/ chon Sira dir liéu va chon chuc ning “Sira” (biéu twong ) dé tién hanh chinh
stra SO liéu da nhap.

@ Nhap s6 liu ~ 56 liéu ké hoach 54 lieu udc tinh 56 liéu thuc hien 56 lieu chinh thiic
Nhép theo biéu mau :
< Ky: Thang v Thang 1 v Wam 2018 M

Nhap tr tep excel

Stra dif lieu Danh sach nhap sé liéu
S& lieu NQPH
77 Duyétsé ligu STT Thao tac Ky nhap ligu Nam dif lidu Théi gian Tén biéu mau Biéu mau Sira  Xoa

. — 1 Nhap theo bigu mau Thang 1 2010 10:59:34 15/6/2018 HCL- Bao cao cong tac y t& H Z 0
Téng hdp dif ligu

- Click d@6i chudt vao cac 6 sé lidu can sira dé tién hanh nhap lai dit liéu
- An nat Céap nhat.
Luu v: NSD chi stra dugc nhitng dit liéu chua dugc duyét.
4. X6a dit ligu da nhap
- Vao Nhap dir li¢u/ chon Stra dir li¢u
- Mudn x6a biéu mau nhap liéu nao thi bdm chon biéu twong x6a T dé thuc
hién thao tac xda.
Luu v: NSD chi x6a duoc nhitng dit liéu chua dugc duyét.
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Tai liéu hwéng dan st dung hé théng TTTH-KTXH

5. Duyét dir liéu

- Vao Duyét sé liéu/ chon Danh sach theo biéu miu, xuat hién giao dién hién
thi danh s&ch cac biéu mau so liéu can duyét va danh sach cdc biéu mau da duyét

) Nhap s lieu Ky Thang v Thang 1 v Nam 2018 v

7 Duyétsé ligu ~ Danh sach sé liéu can duyét

Danh séch theo bigu m au

P STT Tén bidu mau Ky nhap lidu Nam dif ligu Bidu miu
Hiéu chinh dif liéu Y P
1 HCL- Bao cao cong tacy t& Thang 1 2010

Téng hop dif ligu .
Danh sach sé& liéu da duyét

Q) Tra cliu sé ligu
- Khéng cé diT liéu!

- Chon biéu mau can duyét sé liéu (bam vao biéu twong ¥ ) trong phan “Danh
sach so6 liéu can duyét”, xuat hién giao dién duyét so liéu nhu sau:

W

Duyét s& liéu

Ky NNEp U 1) | Thang -~ Thang 1 ~
Ky nhap ligu 2010 D ligu Jot xuét
Loai sé ligu () | 58 ligu ké hoach 58 ligu wdc tinh 56 ligu thure hign S ligu chinh thie
M3 chitiéu  Tén chi tiéu S liéu ké hoach  S&ligu udctinh  $& lidu thuc hién S8 lidu chinh thi'c  Don vi tinh
T17 v TE, CSSK
T1701 Ty le tré em dudi 1 tudi dugc tiém chiing 20 %
T1702 Ty le tré em dudi 5 tuéi suy dinh dudng 20 %
T1703 S6 giuong banh 20 Giuang
T1704 Téng s6 nhan vién y té 20 Ngudi
T1705 Tang s6 bac si 20 Bac sy
T1706 56 tram y t& cfat chuan 20 Tram
T1707 Ty le tram xa co bac si 20 2%
T1708 $G don vi hoat dféng y t& tu nhan 20 Don vi
T1709 Cac dot tuyén truyen vé phong chéng cac banh truyan nhiém dé lay lan trong cang dang 20 oot
T1710 56 ngudi méc bénh truyén nhiém 20 Nguai

@ K durs

- Chon loai sé liéu can duyét (s6 lieu ké hoach, sé liéu uéc tinh, sé liéu thuc
hién, so liéu chinh thuc).

- Bam chon “Duyét” dé duyét dix liéu.
6. Tong hop dir liéu
6.1 Tong hop dir liéu theo dia ban
Chtic ning nay cho phép tong hop dir liu theo dia ban (cha yéu str dung & cap
phong)
- Chon Tong hep dir liéu/ chon Téng hep theo dia ban
- Chon ky béo cdo; nim bao céo va loai sé liéu can tong hop / chon Xac nhan

Ky Thang v 54 ligu k& hoach

(3) Nhap sé liéu
$4 ligu ude tinh

7 Duyét sé lieu Thang 1 v o )
54 lieu thuic hien

Téng hop dif liéu v
9 hop i MEm 2018 v 54 lieu chinh thifc

BDanh gia két qua thuic hien NQ

So sanh ké hoach va thuc hién

So sanh theo dia ban

So sanh thuc hién va udc tinh

Téng hdp theo dia ban

- Chon kiéu tong hop: vi du: “Cong don theo s liéu goc” hoac “Cong don véi sb
li¢u trung binh” => chon Cap nhat dé tong hop di li¢u
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@ Cap nhat ® Cong don vdi 56 lieu goc ll & Cong don vdi 56 liéu trung binh @® Quay lai

Bon viténg hop Phong ¥ t& huyén Cam Lo
) Nhap séliéu

77 Duyétsd lieu Ngwéiténg hgp  Chuyén vién Phong Y t& AD sé ligu ve djaban  Huyén Cam Lo

Téng hop di lisu -~
Ky nhap liéu  Thang 1, nim 2013 Loai s6 liéu  S4 ligu thuc hign

Danh gia két qua thuc hien NQ

So sanh k& hoach va thuc hién M3 chi tiéu Tén chi tiéu S6 liéu thure hién Dan vi tinh
So sanh theo dia ban 17 Y TE Cssk
So sanh thuc hién va udc tinh
= T1701 T 1é tré em duei 1 tudi duac tiém ching I ™
Tong hdp theo dia ban
T&na hdb i cAc nhéna bhan T1702 Ty le tré em dugi 5 tudi suy dinh duting %

- Sau 6 ligu da duoc tong hop, NSD vao “Duyét s6 ligu” de thyc hién thao tac
duyét so liéu.

6.2 Tong hep dix liéu tir cac phong ban

~ Chirc nang nay cho phép tong hop dit ligu tir c4c phong ban (c6 nghia: lién ket
biéu mau cua cac phong, ban thanh 1 biéu mau chung)

- Chon Tong hep dir ligu/ chon Tong hop tir cac phong ban

- Chon ky béo cao; nim bao céo va loai s6 liéu can téng hop

56 lieu ké hoach

Ky Thang v
() Nhap sé lieu
56 lieu udc tinh
Duyet sa lieu Thang 1 M
{? e B 56 ligu thutc hien
=] Téng hop di ligu
i Nem | 2018 v 56 liew chinh thifc

Banh gia két qua thuc hiéen NQ

So sanh k& hoach va thuc hign

So sanh theo dia ban

So sanh thuc hién va udc tinh

Tdéng hap theo dia ban

Tdng hgp tif cac phong ban

- Bam chon X&c nhan dé tong hop s6 liéu

7. Quan ly b&o céo sé liéu

7.1 Tao bao cao so liéu

- Chon Quan Iy bao cao / chon Béo céo sé liéu/ chon Tao béo céo
- Chon ky béo céo

Chon ky *

Wy Thang
Thang 1
NEm 2018

- Chon biéu mau bao céo sb liéu

Chon bi€u miu bdo cdo s6 liéu

HCL-VPUB

HCL - BAO CAO CHUNG CUA VAN PHONG

(Hé thong biéu mdu nay da dwoc quan tri hé thong tqo san trong phan mém va
moi don vi sé duwoc phan quyeén sur dung cac biéu mau khac nhau tuy theo chic nang,
nhiém vy cua don vi).

- bién cac théng tin: S6/ky hiéu bao céo; Tén béo cao
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Tai liéu hwéng dan st dung hé théng TTTH-KTXH

- Nhén biéu tuong Luru dé luu thong tin.
Giao dién Biéu mau bao sé liéu gom 2 phan:
+ Phan 1: Thugc tinh b4o céo, bao gom: Sé/ky hiéu, tén biéu mau, ky bao céo.

+ Phan 2: Dit liéu b&o céo, bao gom cac hang (1a cac chi tiéu can béo céo) va céc
cot (la dir liéu bao céo).

DU LIEU &

= 3 [ Uutién:| Chi dii lieu he théng

O Propertics © eang = v |
U A B [« D E F G H I
Sy higu
1 Chitieu VT NQPH  KHnam Thuchien  So sanh KH nam
S6/Ky higu BC ky BC sau
2 Sovdicung ky  $ovdi KH nim
Tén higy mau nam trude BC
Bao cao mdi 3 TOC DO TANG TRUCNG KINH TE
4 Nang. 1am nghiep, thity sdn
Loal ky 5 Céng nghigp va xdy dung
Thang v 6 Dich vu
7 COCAUKINHTE
Ky 8 Néng, 1im nghigp va thiy san
Théng 1 . 9 Cong nghiep va xay diung

=
=)

Thidng mai - Dich vu

7.2 Xem/ sira/ x6a béo céo sé liéu di tao

Téing hop dil liéu BAO CAO SO LIEU
QL Tra e s ligu [[] STT S6/Ky hiéu Tén Ky bdo cao Nam
B Quanly bao cao 2 1 Bao cao méi Thang 1 s L F @

Bao cao so lieu

- Mudn xem bao c4o s6 liéu da tao, bAm vao biéu tugng ™
- Mudn stra thudc tinh bao cao, bAm vao bidu twong “

- Mubn x6a bao céo da tao, bam vao biéu tugng @

8. Quan ly Bao cao don vi

8.1 Tao bao cdo don vi.

Bao cao don vi gdm 2 phan: Bao cdo sé lidu (1a phan cac chi tiéu bao céo thé
hién dudi dang bang bi¢u) va Bao cdo bang van ban (phan nhan xét danh gia, d¢ xuat,
kien nghi... dudi dang van ban).

Pé tao bao cdo, NSD thuc hién céc thao tac sau:
- Chon Quan ly béo cao / chon Bao cao don vi/ chon Tao bao céo

- Chon biéu mau bao c4o vin ban & giao dién “Chon biéu mau”. Mdi biéu mau s&
tuong wng véi mot ky béo céo (hé thong biéu mau nay dwoc quan tri hé thong tao san
trong phan mém)

- Chon ky béo cao

—————
Chon ky X
Ky Thang
Thang 1
Mam 2018

- Cap nhat thudc tinh bao céo: sb ky hiéu, tén bao céo
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. T Ca Lo M5 BT Uax x| S| ===
THUOC TINH (=) Q¢ /e Kb - Binhdang ~  Phéng - ca. - [A&)52
7 @&
Sy hidu
Tén bao cao
Bao cao mdi | . N < . o . -
[TEN CO QUAN CHU QUAN] CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BB Dinh kém s liu

- Pinh kém s6 liéu (b&o céo sé liéu): , €0 2 céch:
+ Bam chon biéu twong = dé chon “Bao cdo sd liéu” dinh kém (di véi truong

hop di tao B4o cao sé liéu nhu hudng dan & trén)

+ B4m chon biéu twong  dé chon “Biéu mau béo c4o sé liéu” dinh kém (ddi
véi truong hop chua tao Bao cao so liéu).

- Dinh kém file tai ligu lién quan (néu c): Chon biéu twrgng = / chon tép dinh
kém/ chon OK @é dinh kém file.

Attach File =it

Wame: | Chan tép |Khing cé tép nao dugc chon

Ok || Cancel

- Cap nhat phan nhan xét, danh gia, ndi dung bao cao... ¢ giao di¢n cap nhat
sau (co thé xo6a cac théng tin phan mem da tao san):

" CA Cm | *> L . r U sl x » 2
e mm o | e = || B the.. = || Phane <l cE. - |
3 =
[TEN ©O QUAN CHU QUAN] CONG HOA A HOT CHU NOHIA VIET AN
[TEN CF QUAN BAN HANH] Bée lGp - Ty do - Hanlh pliic
,,,,,,,,,, jex chearst
|
Nerd vesgare s [CHITC AN NGTFOT 1%
- Noi nhan 1

- Sau khi cap nhat day du théng tin, nhan nit Luu
=> Xuat hién giao dién hién thi danh sach cac bao cao don vi da tao

@ Quan ly bao cao v [[] STT Bao cao Ky Nam Nguwoi tao Ngay tao

Es cEm o [ ] 1 paocaomai Thang 1 2018 Chuyén vién huyén Trieu Phong 08/08/2018 Ed [E4 (=] juj
Bao cao clia don vi .
= I:| 2 Bao cao mai Thang 1 2018 Chuyén vién huyén Triéu Phong 08/08/2018 > [E4 (] ]

Quan ly nhan bao cao
[] 3 Bao cao test thir Thang 1 2018 Chuyén vién huyén Triéu Phong 07/08/2018 b [E4 [ n]

Tai giao dién nay, NSD ¢ thé thuc hién céc thao tac xem/ stra/ x6a bao cao

-> Mubn xem lai toan bo noi dung bao cdo (hoic mé xem dé thuc hién thao tac
giri béo c4o) bam vao biéu tuong

-> Mudn sira bao cao da tao, b4m vao biéu tugng

-> Mubn x6a bao cdo di tao, bam vao biéu tuong U

-> Mubn xem qua trinh xt ly bao cao, bdm vao biéu twong
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-> Tai file noi dung béo céo vé may tinh, bam vao biéu tuong ©
8.2 Giri b4o c4o dén co quan khac

- Chon Quan ly béo cao / chon Béo cdo don vi

- B4m vao biéu twgng = ' dé ma giao dién thong tin béo cao

Bao cao thang 1/2018
$6/ ky hiéu: 01/BC-UBND
Mo t& NQUITEE0. g Chyyan vien huygn Trigu Phong @ N6i dung bao céo

&k Huyén Triéu Phong

Xem chi i&t(Z

Ky bao cao Thang 1

NAM a0 Ca0. 5004
Ban hanh thea % Tép dinh kem
gAY g
LI NhapLieu_HCL- Bao cao tinh hinh an ninh chinh tri -
a TTATXH_803.xlsx
Cla fdon v
Bon v gl . .
Huyén Triéu Phong

Bon v nhan Van phong UBND tinh## UBND tinh Quéng Tr## Quén m Ba'ng s6 liéu

tri hé théng

« [ Bao cao thang 1 [bigu miu test thf phan mém)

4 Gii bao cao Tai tep ® bong

Tai giao dién nay, NSD c6 thé xem lai théng tin ciia bao cdo nhu: tén bao céo; ky
bao cdo; nguoi tao bao cao; don vi gui; don vi nhan bao céo; ndi dung bao céo, bao
cao so liéu va tai liéu dinh kém (néu co):

-> B4m vao “Xem chi tiét” dé xem noi dung béo céo.

->Bamvao | @@= ¢ tai file ndi dung bao céo vé may tinh

-> Bam vao file tai liéu dinh kém ¢ “Tép dinh kém” dé tai file tai liéu dinh kém
vé may tinh

-> Bam vao file b4o céo sb liéu & “Bang sb liéu” dé xem biéu mau bo cao sé
liéu

- Nhan nat Giri b4o céo dé thuc hién thao tac giri bao céo.

- B4o céo sau khi d giri thanh céng s& nam ¢ muc “Bao céo da giri”

Phan hé Thang tin chung N

(3) Nhap s6 lieu ) ) )

i= BAO CAO CUA PON VI Tatcdbao cao  Bao cao chua glil  Béo cao dd gl ) Chd hiéu chinh
7 Duyétsa lieu —
Téng hop di lieu Ky Thang M Thang 1 M NEm 2018 M Loc béo co

Q Tra cliu s6 ligu

@ Quan Iy bao cao v [[] sTT Baocao Ky Nam Nguoi tao Ngay tao

Bao cao sé lieu [ 1 Baociomsi Thang 1 2018 Nguyén Thi Thanh Nhan 15/08/2018 b SR ] U

Bao cao cia don vi

Quan ly nhan bao cao
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9. Quan Iy bao cdo cac don vi khac giri dén
- Chon Quan ly bao céao / chon Quan ly nhan béo cao
Giao dién danh sach béo céo cac don vi khéc guri dén nhu sau:

HETHONG THONG TIN
TONG HOP KINH TE - XA HOI

PHAN HE CHUC NANG  QUAN TRI PHAN MEM Nguyén Thi Thanh Nhan AD . e

Phan he Théng tin chung v

(3) Nhap sé lieu . . B . .
i= DANH SACH BAO CAO GUI PEN Titcibaocio  Chaduyet  Diduyet  Chd hiéu chinh
77 Duyétsd lieu —

Téng hap dif lieu Ky Thang v Thang 1 v NEm 2018 v

Q Tra cifu s& liéu

[B) QuénIy bao cao ~ [] STT Ténbao cao S6 bao cao Ky Nim  Don vj gli

B0 a0 56 lidu [] 1 Bao cao thang 1/2018 (test thir phan mém) 01/BC-UBND Thang 1 2018  Huyén Triéu Phong b -]

Bao cao ctia don vi

Quan Iy nhan bao cao

- D& md xem bao c4o bim vao biéu tugng "~ , xuat hién giao dién nhu sau:

Bdo cdo g
Bao cao thang 1/2018

56 / ky hiew: 01/BC-UBND
Ngueni tao

Mé b & Chuyén vién huyén Triéu Phong [ N&i dung bao cao
uyen Trieu Phong
E AT Triéu P
L. . Xem chi et
Ky BAD CAD g 1
Nam bao can Lo
Ban hanh theo a Tép dinh kem
gy
m s @ Nhaplieu HCL- Bao cao tinh hinh an ninh chinh tri
. TTATXH_BO3.xIsx
Clia don v
Bonv gy en Trieu Phong
BOnMANEN i phong UBND tinks# UBND tinh Qudng Trige Quidn m Bang s6 liéu
tri hé thang
o M Bao cao thang 1 (bi€u miu test thif phan mém)

) T tep ® Pong

Tai giao dién nay, NSD c6 thé xem lai théng tin ciia bao cdo nhu: tén bao céo; ky
bao cdo; nguoi tao bao cao; don vi gui; don vi nhan bdo cao; noi dung bao céo, bao
cao so liéu va tai liéu dinh kem (néu co)

-> Bam vao “Xem chi tiét” dé xem noi dung bao c4o.

->Bamvao @@= J tai file noi dung béo cao vé may tinh
-> Bam vao file tai lidu dinh kém ¢ “Tép dinh kém” dé tai file dinh kém vé may

9

-> Bam vao file b4o cdo sb liéu & “Bang sd liéu” dé xem biéu miu bao céo sb

-> Bam vao biéu twong * & giao dién biéu miu b&o cao sb lieu néu mudn tai

biéu mau bao c4o sb liéu vé may.

DU LIEU &
F
O Properties o eing < ieu |
L A B C D E F G H I J K
Sk higu
1 Chitiéu BVT Sélieu  SGlieu  Sélieu  Liiy k€ Liyké
01/BC-UBND thuc hien KH uT dénky  trudc ky
2 TOC DO TANG TRUGNG KINH TE % 15 15
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10. Tra ciru/ so sanh dir liéu
10.1 Tra cwu dir liéu theo ky

Chtic nang nay cho phép NSD tra ctru s6 liéu theo ky nhap liéu

- Chon Tra ctru s6 liéu / chon Tra ciru sb ligu theo ky

- Chon théng tin can tra ciu, gdm: ky béo c&o, nim béo cdo, loai sb liéu, dia ban

Ky. Thang
(3) Nhap sé lieu

54 lieu udc tinh Huyén Cam La

77 Duyétsa lieu Thang 1
56 lieu thuc hien

z| Téng hop dit lie
R A N 2018

v
54 lieu chinh thuic
Q, Tra citu sé lieu ~
Tra cifu s lieu theo ky

- Nhan nit Xac nhan.

10.2 Xem lich sir s6 ligu
- Chon Tra ciru so liéu / chon Lich sir s6 ligu

Sd lieu k& hoach ‘Dla bé n

Chon chi tiéu

- Lya chon thdng tin can tra ctu: Ky béo cdo, loai s6 lidu, dia ban

Huyen Cam LG

i Thang 56 ligu ke hoach Dia ban
) Nhap sé lieu -
54 lieu udc tinh
Duyét sé liéu Thang 1
ﬁ uye i Sd lieu thiic hign
Téing hop di lieu wam 2018 v S6 lieu chinh thitc

Q Tra cifu s6 ligu v

Tra ctiu so lieu theo ky

Lich sif s lieu

- Nhan nat Tim kiém
10.3 So sanh theo dja ban
- Chon Téng hep dir liéu/ chon So sanh theo dia ban

Tim kiém

- Chon théng tin can tra ciu: ky b4o c4o, nim béo cdo, loai s liéu, dia ban can

so sanh (danh dau vao 6 “chon tat ca” néu mudn chon tat ca dia ban)

Ky Thang
) Nhap séliéu
Sd ligu udc tinh

%7 Duyétsé lieu Thang 1

Téng hop dil lié
B ¥ N&m 2018

Danh gia két qua thuc hién NQ

So sanh k& hoach va thuc hien > "
@ Xac nhan

So sanh theo dia ban

56 lieu thuc hien

54 ligu chinh thifc

- Nhan nat Xac nhan.
- Panh dau chon céc chi tiéu can so sanh

56 lidu k& hoach Dia ban

Chon tat ca
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8 x

' T19 XA HOI - MOI TRUGNG
' T2 DAN 5O
; W T20 TRAT TU, ATXH
W T2001 S4 vu tai nan giao théng
v T2002 56 vu chay, né
W T2003 Sa vu vi pham vé TTATXH
T21 BAO VE VA PHAT TRIEN RUNG
T22 KHUVEN CONG
T2 TIEP CONG DAN
T24 CAI CACH HANH CHINH
T25 TON GIAO
T26 CONG TAC CAN BO
T27 TU PHAP
T28 NGAN HANG
T3 LAO BONG, VIEC LAM
T30 THUY SAN
T31 NONG THON MOI
T32 KINH TE TAP THE

eu/popup/chon-chi-tieu, aspx?phanhsid=1&IsDig=1#

- Bam n(t dé thuc hién thao tac so sanh sb liéu.
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MUC LUC
Phan 1. GIOT THIEU ... 1
L GIGIthiCuchung ... 1
2.DAng NhAP hE thONE. ... oot 1
3. So d chi tiét chire nang chuong trinh ............ooooieiiiiiiie e 2
A4, QUY NN QUAN LY oo 3
Phéan II. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH .......................... 4
Lo NRAP SO TIBU .o 4
2. NhAP SO EUNQDH ....ooiini e, 6
B STA AT HHEU ..ovti i 6
4, X0adT liudanhap ..o 6
S5.DUYSLAT HEU ..t 7
6. TONG NOP T TIEU ...t 7
7. QUAN 1Y DA0 CAO SO THBU .o, 8
8. QUAN 1Y BA0 CAO GOM VI ..vvitiieie e, 9
9. Quan Iy bo céo cac don vi KNAC guri dén ...........ooveiiiiiiii 12
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